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Настоящие методические рекомендации по подготовке дипломных работ разработаны для студентов Юридического института ИГУ на основе нормативных установлений и с учетом сложившейся практики.

Методические рекомендации носят общий характер. Каждая кафедра разрабатывает требования к содержанию дипломной работы с учетом особенностей специализации и учебных курсов кафедры.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Дипломная работа завершает подготовку специалиста по специальности «Юриспруденция» и позволяет оценить его готовность решать теоретические  и  практические задачи.

Дипломная работа – это самостоятельный научно-исследовательский труд студента, поэтому в ней должны присутствовать элементы новизны: в работе  выдвигаются новые проблемы, еще не получившие достаточного отражения в научной литературе; приводятся неизвестные ранее факты; предпринимается попытка показать новые связи между известными явлениями или приводится  оригинальная трактовка уже известного явления.

1.2 Выполнение дипломной работы направлено на достижение следующих целей: 

· систематизация и углубление теоретических и практических знаний по избранной специализации, их применение при решении конкретных прикладных задач;

· укрепление навыков самостоятельной работы;

· владение методикой исследования, обобщения, анализа и логического изложения материала;

Дипломная работа студента должна отражать:

· прочные теоретические знания по избранной теме и проблемное изложение теоретического и фактического материала;

· умение подбирать, изучать и обобщать литературные источники, правоприменительную  практику, рещать практические задачи в области юриспруденции, проводить анализ и делать выводы и разрабатывать предложения по совершенствованию законодательства и практики его применения;

· умение грамотно применять методы оценки социальной и экономической эффективности предлагаемых мероприятий.

1.3. Общими требованиями к дипломной работе являются: 

· целевая направленность;

· четкость структуры дипломного сочинения;

· последовательность изложения материала;

· глубина исследования и полнота освещения вопросов;

· убедительность аргументации, обоснованность выводов и рекомендаций;

· краткость и точность формулировок;

· отсутствие дублирования в изложении материала ;                   

· недопустимость описательного изложения в качестве основного;

· свежая и репрезентативная правоприменительная практика;

· обязательное наличие цитируемых текстов и библиографических сносок, отражающих использование нормативных источников и научной литературы;

· оформление библиографических сносок в строгом соответствии с ГОСТом 7.1-84 “Библиографическое описание документа. Общие правила и требования” с изменениями 2003 г.; 

· оформление Списка реально использованных автором источников.

1.4 Организационные рекомендации по практическому оформлению дипломной работы.

Рекомендуется представлять работу  в печатном варианте. Она может быть выполнена на компьютере (шрифт Times New Roman - 12 ) через полтора межстрочных интервала с установленными полями на одной стороне (нормативы: вверху – 25 мм, внизу – 30 мм, справа – 10 мм, слева – 30 мм) листа формата А 4. 

За подготовку и печатание дипломной работы (в том числе за правильность орфографии и пунктуации) отвечает сам студент. Небрежное оформление дипломной работы, опечатки являются серьезными недочетами, которые могут быть приняты во внимание при оценке дипломной работы. 

Объем дипломной работы должен составлять 60-80 страниц печатного текста.  Рекомендуемый минимум – 60 страниц.

Рекомендуемый объем – это необходимое требование научной работы. Важно раскрыть тему в заданном объеме. Несоблюдение установленного объема может стать серьезным замечанием относительно оформления дипломной работы.

В отдельных случаях объем может быть увеличен. Однако, такое решение должно быть обоснованным и согласовано с научным руководителем. В установленный нормативный объем не включаются приложения  к дипломной работе.

Примерное соотношение между отдельными частями работы следующее: Введение - 2- 3 страницы; заключение- 3-5 страниц; библиографический список (обязательным является использование нормативных источников, достаточное использование научной литературы). Большую часть работы занимает основная часть.

1.5. Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы указывается сверху по центру. Титульный лист включается в общую нумерацию, но номер на титульном листе не проставляется.

1.6 Титульный лист дипломной работы содержит наименование работы, сведения об авторе и его научном руководителе; включает также визу зав. кафедрой о допуске работы к защите и указание на номер протокола о защите и полученную оценку (см. Приложение № 1).

1.7. Дипломная работа должна быть прошита (не допускается скрепление в папке).

2. ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ РАБОТ И НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО.

2.1 Тематика дипломных работ разрабатывается самостоятельно каждой кафедрой Юридического института ИГУ и утверждается на заседании кафедры. Темы разрабатываются в по всем основным курсам, которые ведутся на кафедре и доводятся до сведений студентов. Требование о написании студентом дипломной работы на той кафедре, которая читает спецкурсы по специализации, не является обязательным.

2.2 Студентам предоставляется право выбора темы дипломного сочинения в соответствии с разработанным перечнем или студент может предложить свою тему с обоснованием ее актуальности и целесообразности исследования. Поощряется практика, когда заявленная тема дипломной работы  является продолжением исследований, проводимых в процессе написания курсовых и научных студенческих работ.

2.3. Тема - это не просто название дипломной работы. Тема должна отражать проблему всего исследования. Следовательно, название работы должно иметь проблемную направленность и не может носить слишком общий характер. 

2.4 Рекомендуется предварительное обсуждение темы дипломной работы с предполагаемым научным руководителем. Научный руководитель утверждается  преимущественно из числа преподавателей кафедры.  

2.5.После выбора темы дипломной работы и обсуждения ее с научным руководителем  студент подает заявление (см. Приложение № 2) на имя заведующего кафедрой с просьбой разрешить ее написание  род руководством одного из преподавателей кафедры. Согласие преподавателя быть научным руководителем может быть отражено в заявлении путем надписи о согласии. 

2.6 Утверждение темы происходит на заседании кафедры, когда может быть вынесено решение  об уточнении, изменении или выборе иной темы для дипломной работы. Одновременно с утверждением темы дипломной работы на заседании кафедры выносится решение об утверждении научного руководителя. 

2.7 Преподаватель кафедры осуществляет научное руководство в рамках запланированной учебной нагрузки. Сверх определенной нагрузки научное руководство может осуществляться с согласия преподавателя и по решению заведующего кафедрой. 

Если не было предварительной договоренности, студент представляет заявление на имя заведующего кафедрой с указанием темы дипломной работы и просьбой назначить ему научного руководителя.

В рамках Юридического института ИГУ, помимо бюджетного, существуют  коммерческое и международно-правовое отделения. Учебно-методической комиссией рекомендуется определить минимальный расчетный предел числа дипломников на каждую кафедру.  В рамках данного предела заведующий кафедрой обязан распределить нагрузку по научному руководству. 

В любом случае, преподаватель не может осуществлять научное руководство более чем у 12 студентов. Данное требование направлено на то, чтобы обеспечить качественное и эффективное руководство написанием дипломной работы.

Научное руководство у более, чем 12 студентов может осуществляться по разрешению администрации Юридического института.

3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ И СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ. 

Порядок выполнения.

3.1 После утверждения темы студент совместно с научным руководителем составляет: а) план дипломной работы; б) задание по выполнению дипломной работы, предусматривающее сбор данных для работы и их обобщение; в) календарный график поэтапного выполнения дипломной работы и представления ее глав научному руководителю.                

Дипломная работа – самостоятельная работа студента. Научный руководитель помогает студенту в раскрытии темы, в том, на какие вопросы, прежде всего, необходимо обратить внимание, делает замечания относительно соблюдения формальных требований, предъявляемым к дипломным работам.

3.2 Дипломная работа выполняется на основе глубокого изучения   нормативных правовых актов разного уровня, методических материалов, специальной отечественной и зарубежной научной литературы, в том числе оригинальной, статистических и иных данных.

Студент должен познакомиться с новейшими  публикациями по теме дипломной работы в юридической периодике. Конкретный перечень журналов определяется студентом по согласованию с научным руководителем.

Перечень специальной литературы составляется студентом самостоятельно. Научный руководитель может рекомендовать студенту дополнительную литературу по теме дипломной работы.  

3.3 Для иллюстрации рассматриваемых положений и для обоснования выводов и предложений автора должна использоваться правоприменительная практика. Наряду с опубликованной практикой в работе приводится неопубликованная правоприменительная практика с обязательным указанием ее источника.

3.4 Эмпирический материал обобщается и помещается автором в работе в виде таблиц, графиков, диаграмм, схем. Цифры и факты должны правильно, отражать фактическое состояние изучаемой проблемы.

 3.5. Завершить дипломную работу студент обязан в сроки, обеспечивающие ее проверку и рецензирование на кафедре (нормативный срок - 20 дней).

Структура работы.

Структурными элементами дипломной работы являются:

· титульный лист;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения. 

Составление развернутого плана дипломной работы (с разбивкой на главы и параграфы) является обязательным.

Введение.


          Во введении обосновывается выбор темы, определяемый ее актуальностью. Формулируются проблемы и круг вопросов, необходимых для ее решения: определяется цель, в соответствии с которой устанавливается круг задач, подлежащих разрешению; указываются объект исследования, используемые методы анализа, степень научной исследованности проблемы и основные научные школы (их представители), к которым обращался автор. 

Основная часть работы.

Дипломная работа содержит, как правило, не менее двух глав, каждая из которых в свою очередь делится на 2-4 параграфа, которые тоже могут быть раздроблены. 

Обязательным для  дипломной работы является логическая связь между главами и последовательное развитие основной темы на протяжении всей работы.

По согласованию с научным руководителем определяется функциональная   нагрузка на главы дипломной работы.

Например, функционая нагрузка на главы работы может быть следующей:

Первая глава  носит методологический характер, является теоретической основой для последующих глав. В ней на основе изучения работ отечественных и зарубежных авторов  излагается существо исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к ее решению, дается их оценка, излагаются и обосновываются собственные позиции студента. 

Вторая глава носит аналитический характер. Студент представляет глубокий анализ изучаемой правовой  проблемы, констатирует факты и процессы, выявляет тенденции развития правовых явлений, показывает проблемы, возникающие при применении правовых норм (институтов), вскрывает их причины, а также предлагает пути устранения выявленных проблем и недостатков. Эта глава служит технико-юридическим обоснованием дальнейших разработок.

Третья глава может быть проектной. В ней разрабатываются предложения и рекомендации, которые должны иметь конкретный характер. Все предложения по совершенствованию законодательства и практики его применения должны быть доведены до стадии разработки, обеспечивающей их практическое воплощение. В частности в работе приводятся формулировки правовых новелл, а также положений руководящих постановлений пленумов верховных судов. Базой для разработки конкретных предложений и мероприятий служит анализ исследуемый проблемы, проведенный во второй главе, а также имеющийся прогрессивный отечественный и зарубежный опыт.

Заключение.

В заключении последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, к которым пришел студент в результате исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. Выводы и предложения лучше излагать тезисно.

Список использованных источников.

Список источников разбивается на несколько подразделов, в которые включаются лишь фактически изученные и использованные автором нормативные источники и научная литература, а также правоприменительная практика. 

Образцы оформления списков литературы представлены на кафедре, студентам может быть оказана методическая помощь работниками библиотеки.

Список должен быть оформлен грамотно и в соответствии с установленными стандартами. Если используется информация из Интернета, то необходимо указание возможно наиболее подробного адреса сайта. Желательно, чтобы применительно к нормативным актам был указан официальный источник опубликования или источник опубликования в журнале, газете и т.п., т.е. печатном издании. 

Приложения.

В приложения следует относить оригинальный вспомогательный материал (схемы, таблицы и др.), который при включении в основную часть, загромождает текст. 

Приложения могут быть оформлены для использования во время публичной защиты дипломной работы.

4. ЗАВЕРШЕНИЕ, ОТЗЫВ И РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

4.1 После написания дипломная работа подписывается студентом на последней странице текста с указанием даты представления работы на кафедру.

4.2 Дипломная работа передается научному руководителю, который представляет подробный письменный отзыв о содержании дипломной работы и возвращает работу с отзывом на кафедру.

4.3  После этого дипломная работа вместе с отзывом направляется рецензенту. Рецензент определяется научным руководителем по согласованию с заведующим кафедрой, по решению кафедры или назначается заведующим кафедрой. 

Рекомендуется внешнее рецензирование: вне кафедры, на которой выполняется дипломная работа.

Рецензент готовит письменную рецензию, в которой наряду с положительными моментами, обязательно должно быть указано и на недостатки дипломной работы. После этого рецензент возвращает работу со своей рецензией и отзывом научного руководителя на кафедру.

5. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ.

5.1 При наличии положительных отзыва и рецензии, а также при соответствии дипломной работы предъявляемым требованиям заведующий кафедрой принимает решение о ее допуске к защите на заседании Государственной Аттестационной Комиссии (ГАК).

В случае положительного решения заведующий кафедрой подписывает дипломную работу на титульном листе.

5.2 В случае, если заведующий кафедрой не считает возможным допустить к защите дипломной работы, по заявлению студента этот вопрос рассматривается на заседании кафедры, решение которой является окончательным.

5.3 Студент, не уложившийся в установленные сроки и не представивиший работу для защиты по утвержденному кафедрой графику, допускается к защите на следующий учебный год.

5.4 Студет записывается на защиту дипломной работы у методиста кафедры в соответствии с установленным графиком защиты.

5.5 Публичная защита дипломной работы проходит на заседании ГАК и включает в себя:

· доклад студента, отражающий актуальность темы, основные выводы и предложения, выносимые на защиту (изложение доклада занимает 5-10 мин.);

· ответы на вопросы, заданные студенту членами ГАК и всеми присутствующими на защите лицами;

· выступление или оглашение отзыва научного руководителя с оценкой проделанной работы;

· выступление или оглашение отзыва рецензента;

· Желательно, чтобы научный руководитель или рецензент присутствовали на заседании ГАК. 

· выступление студента, высказывающего свои соображения по поводу замечаний, сделанных научным руководителем и рецензентом. При этом студенту могут быть заданы уточняющие его мнение вопросы.

5.6 После защиты всех запланированных для рассмотрения на данном заседании дипломных работ ГАК рассматривает результаты защиты, оценивает каждую работу и оглашает оценки. 

Решение принимается по согласованию. В обсуждении решения участвуют все члены ГАК, а также научные руководители и рецензенты.

Участвовать в голосовании при оценке работы имеют право только члены ГАК. В случае расхождения мнений, голос председателя ГАК является решающим.

5.7 Защищенные дипломные работы регистрируются на кафедре и хранятся в ее архиве в течение пяти лет. Для ознакомления с дипломной работой на кафедре заинтересованные в этом лица обращаются с письменным заявлением на имя заведующего кафедрой, который принимает решение о возможности ознакомления данного лица с дипломной работой.


